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[bookmark: _Toc1829405287][bookmark: _Toc476478442][bookmark: _Toc4493][bookmark: _Toc25672]一、院外单位登录及注册
[bookmark: _Toc206655031][bookmark: _Toc1291284510][bookmark: _Toc12903][bookmark: _Toc2248]1.登录Web-VPN
Web-VPN登录地址：https://webvpn.cams.cn/（建议使用谷歌浏览器登录）
院外单位没有VPN可以使用公共VPN，账号密码如下：
账号：cams01
密码：pumccams01cams
内部单位VPN均开通了通用VPN账号，用户名一般是各单位名称缩写或者各单位名称缩写01，密码：pumc各单位名称缩写或者各单位名称缩写01cams；内部单位如不清楚账号密码可以询问各自单位信息处。
[image: ]
输入账号、密码和验证码后，进入资源门户，选择MacRP统一门户系统。
[image: ]
进入MacRP统一门户系统登录页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc149022988][bookmark: _Toc770048818]

[bookmark: _Toc1302][bookmark: _Toc23455]2.登录MacRP
[bookmark: _Toc1283102101][bookmark: _Toc19905][bookmark: _Toc1474027304][bookmark: _Toc161670462][bookmark: _Toc663426914][bookmark: _Toc27913]情况一：注册过MacRP系统
请您使用之前注册过的账号登录，或使用手机验证码登录。
若忘记密码，点击登录页面的“忘记密码”，进行密码重置。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc605546536][bookmark: _Toc66228333][bookmark: _Toc20553][bookmark: _Toc481048374][bookmark: _Toc161670463][bookmark: _Toc31280]情况二：未注册过MacRP系统
如未注册过MacRP系统，初次登录时，点击“机构注册”或“用户注册”。具体情况有如下两种。
注意：个人注册之前请保证您所在的单位已注册。
1.单位未注册过MacRP系统（仅外部单位关注）
若未在用户注册页面“所属单位”中找到自己所在的单位，表示该单位未曾在MacRP系统注册，需返回登录界面，点击“机构注册”。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

单位审核管理员应填写机构负责审核科研项目的人员。用户将单位信息填写完毕后，点击“提交”。待审核通过后，注册人会收到短信通知，短信内容包括账号和密码。
机构注册成功后，在“所属单位”下拉选项中则可以找到您所在的单位，此时再进行“人员注册”。

2.单位注册过MacRP系统
点击MacRP登录门户页底部的“用户注册”，选择人员类型及单位，填写相关信息，点击“提交”注册账户。
用户注册需要单位审核管理员，审批通过后，用户会收到包括登录账号和初始密码的短信。
新注册用户，初始密码为身份证后八位，系统支持身份证号、手机号登录。
[image: ]
[image: ]
返回MacRP登录界面输入账号和密码即可登录系统。
各外单位管理员可以修改各单位人员职称、教育学历、密码等。
[bookmark: _Toc1851574510][bookmark: _Toc5896][bookmark: _Toc495627419][bookmark: _Toc12535]二、科研系统功能入口
点击“科研管理”，进入门户首页。
[image: ]
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依次点击【科研项目申报】、【科研项目申报】、【申请】进入健康长寿项目申报书开始填写内容
[image: ]
[bookmark: _Toc27638][bookmark: _Toc19095]1.检查牵头人和参与人员信息
进入填报页面之后，建议先检查带出来的人员信息是否有误，如果信息不正确，内部单位请联系人事处老师在MacRP人事系统中进行信息维护，外部单位联系单位管理员在MacRP中进行信息维护。维护完成后重新点击申报进入页面检查信息是否修改正确，如果信息正确在继续按照模块填写内容。
[image: ]

如果成员信息有误的话，需要联系人事处的同事在系统中进行维护后，在重新在系统中进行添加成员
[image: ]

如果信息正确就可以按照模块进行填写
[image: ]
[bookmark: _Toc29981][bookmark: _Toc31179]2.必填项验证
带【必填】字样的内容都必须填写之后才能提交
[image: ]
是必填但是没填写内容会在提交的时候进行提醒
[image: ]
[bookmark: _Toc30594][bookmark: _Toc5674]3.从外部word粘贴内容
填写内容的过程中需注意：
（1）不建议直接从word文档中粘贴到系统中；
（2）如果选择复制粘贴的话，粘贴完之后，建议清除格式，避免导出文件的时候报错，导致导出失败。
[image: ]
（3）如果是从word文件中复制的内容，建议粘贴到系统中之后，选择只【只粘贴文本】，这样避免导出文件报错。
[image: ]
（4）如果填完了内容导出文件的时候报错了，建议重新点申报，重新填内容就能够导出了。
[bookmark: _Toc13747][bookmark: _Toc10379]4.限项规则
本次健康长寿项目的申报限项条件如下：
[image: ]
（1）已牵头过前四届健康长寿项目的人员不能再次牵头：
例如：小张牵头过2021年的健康长寿项目，本次就不能再次申报了
（2）每人承担项目（牵头+参与）总数不得超过两项：
例如：1）小张牵头过2021年的健康长寿项目，但是没有参与过其他届的健康长寿项目，总数是1（牵头）+ 0（参与）< 2，可以参与但不能牵头。
2）如果小张参与过两届健康长寿项目，那么总数就是2（牵头）+ 2（参与）= 2，那么既不能牵头也不能参与本届健康长寿项目的申报了。
3）如果小张既没有牵头过，也没有参与过健康长寿项目，总数就是0 + 0 < 2，那么本次既可以牵头项目，也可以参与项目。
[bookmark: _Toc3636][bookmark: _Toc27093]三、健康长寿项目审核
[bookmark: _Toc25064][bookmark: _Toc2343]1.申请人查看
[bookmark: _Toc19414][bookmark: _Toc19582]（1）查看
本次健康长寿项目是在新版科研进行申报和审批，所以请进入科研系统进行操作
[image: ]
点击【工作台】、【申请】找到数据之后，点击【查看】按钮进入页面后，点击【查看详情】就可以查看提交的数据内容了
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc10462][bookmark: _Toc5439]（2）撤回
在各自单位审核员还没审核之前，可以进行撤回操作：
点击【工作台】、【申请】找到数据之后，点击【查看】按钮后右上角就会有【撤回】按钮；第一个节点的审核人已经审核之后，就不能进行撤回操作了，只能联系审核员进行一级一级驳回。
[image: ]
[bookmark: _Toc9085][bookmark: _Toc24218]（3）下载带水印文件
可以通过【下载】或者进入【详细信息】中进行文件下载
如果通过【下载】按钮下载的文件水印不对，可以通过【详细信息】页面中右上角的【导出】按钮，导出最新水印的PDF文件。
[image: ]
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[bookmark: _Toc6123][bookmark: _Toc17378]2.管理员审核
本次健康长寿项目是在新版科研进行申报和审批，所以审批请进入新版科研系统进行审核操作
[image: ]
[bookmark: _Toc372][bookmark: _Toc2931]（1）审核
审核的管理员在【工作台】中找到【待办】，点击之后就可以看到需要审核的数据了，点击【审核】按钮就可以开始进行项目审核了。
[image: ]
同意：数据流转到下一个节点
退回：退回到上一个审批人，直到退回提交人账号
转办：发现审核人不对的时候可以进行转办操作
[image: ]
[bookmark: _Toc21834][bookmark: _Toc23608]（2）查询数据
已读未办：点击了已读按钮，但是没有进行审核的数据
已办：进行了同意/驳回的数据
办结：审核完成的数据
申请：当前登录人提交的数据
未通过：管理员进行了未通过操作的数据（不要轻易未通过，未通过会清除流程，到时候找不到数据以及审核流程记录）
[image: ]
[bookmark: _GoBack]1
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